
Special Collections One­Time Use Permission for Photos 
Riley­Hickingbotham Library 
Ouachita Baptist University 

______________________________________________________________________ 

For each request, print out this document and complete it by hand.  Mail all permission forms and 
a check or money order payable to Ouachita Baptist University in one envelope to: 

Special Collections 
Riley­Hickingbotham Library 
Ouachita Baptist University 
OBU Box 3742 
Arkadelphia, AR  71998 

If you need additional information, call (870) 245­5332. 
____________________________________________________________________________________ 

Permission to Publish Photographs Contract 

I/we, _________________________________________________, request permission to reproduce the 
following image(s) from Special Collections, Ouachita Baptist University, Arkadelphia, Arkansas, 71998. 

Conditions 

§  The following credit line must be included for use of each image reproduced:  Special Collections, 
Ouachita Baptist University, Arkadelphia, Arkansas. 

§  Permission is granted for one­time use only. The photograph(s) may not be reused without the 
written permission of Special Collections, Ouachita Baptist University. 

§  For use in printed materials, the publisher agrees to send Special Collections, Ouachita Baptist 
University, a copy of the publication containing the image listed. If the work contains no more than 
two images from the department, proof or tear sheets of the title page and page(s) containing the 
items used and acknowledgment will satisfy this requirement. 

§  In the case of motion picture films, filmstrips, and slideshows, the publisher agrees to send still 
photographs or photocopies of the title frame and the frame showing picture credits. 

§  In the case of web sites or CDs, the publisher agrees to send images of the page(s) showing the 
picture and credit line. 

§  Special Collections, Ouachita Baptist University, does not claim to control all rights of 
reproduction for all materials it its collections. The publishing party assumes all responsibility for 
clearing reproduction rights and for significant infringement of the U.S. Copyright Code. 

§  If permission is granted for the publishing party itself to photograph any visual material in 
individual collections, all such negatives must be given to Special Collections, Ouachita Baptist 
University. 

§  Special Collections, Ouachita Baptist University charges a reproduction rights fee of $50 for one­ 
time use and $100 for commercial use of an image.



Photographs To Be Used 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

______________________________________________________________________________ 

Reproduction Rights Agreement 

The undersigned hereby agrees that any and all reproductions of works owned by the Special 
Collections, Ouachita Baptist University, will be reproduced only in the manner described above and in 
accordance with the regulations described in this agreement: 

Signature __________________________________________ Date _______________________ 

Mailing Address ________________________________________________________________ 

E­Mail Address ________________________________________________________________ 

Telephone Number ______________________________________________________________ 

Title of Proposed Publication ______________________________________________________ 

Author/Producer: _______________________________________________________________ 

Expected date of Publication/Release: _______________________________________________ 

The use of the photo will be (check one):    ___ Commercial  ___ Non Profit  ___ Educational 

The result will be (check one): 
___Periodical  ___Book  ___Textbook  ___Film/Video  ___Web site/CD  ___ Other 

Distribution Rights Desired (one time, one language only): 
_____ North American rights  _____ World rights  Language: ____________________ 

Other use: _____________________________________________________________________ 

Permission Approved by Special Collections, Ouachita Baptist University 

Archivist’s Signature _______________________________________ Date _______________________


